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00 DJIEKTPOHHOM KypPHAaJIe ¥ YJIEKTPOHHOM /IHE
MKOY «Tpounkas CII»

1. OO0mue MoJI0KEHHUA

1.1  JlagHOe moOJIOKeHHE pa3paboTaHO Ha OCHOBAHUHM ACHCTBYIOLICIO 3aKOHOAATE/IBCTBA
Poccuiickoit degepanny o BeIEHHH TOKyMEHTO000poTa B ydera yueOHO-Tearorndeckon JesTebHO-
CTH, B YACTHOCTH:

| — 3akona Poccuiickoii ®enepanuu Ne 273 - @3 ot 29 nexabps 2012 rona «O6 obpasoBaHuH B
Poccuiickont denepaniviny;

— 3akona Poccuiickoit ®enepauyuu ot 27 uronsg 2006 r. N 152-03 «O nepcoHanbHbIX JaH-
HBIX»;

— 3akona Poccuiickoit ®enepanuu ot 27 uroist 2006 roga Ne 149-03 «O6 nHpopmalyu, uH-
hOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHSIX U O 3aIlUTe HHPOPMAIIUI»;

_ Tlocranosnenust [Ipasutensctsa Poccuiickoit @eneparuu o1 17 HosiOpst 2007 r. N 781 «O0
yTBepskaeHuu [Tooxerus 06 obecneyeHnr O€30MaCHOCTH NEPCOHATBHBIX JAHHBIX IIPH UX 00paboTKeE B
ME(GOPMAMOHHBIX CHCTEMAX MEPCOHATBHBIX NaHHBIXY;

— Pacnopsoxenne Ipasurenscrsa P® ot 17.12.2009 1. Ne 1993 - p «O0 yTBEpiKICHUH CBog-
HOTO MEPEYHs IIEPBOOUYEPETHBIX TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHIUTATBHBIX YCIYT, NPEIOCTAB/IEMbIX Opra-
HAMU HCITOJTHATENbHON BiaacTh cyonekToB PD 1 opranamMu MECTHOIO CaMOYNPABJICHHS B 3JICKTPOHHOM
BHJIE, @ TAKXKE YCIYT, IIPEOCTABIIAEMbIX B SJIEKTPOHHOM BHIE YUPEKICHUAMHU CYOBEKTOB P® 1 myHU-
[UIIAJILHBIMU YUPEIKIECHUAMU;

— TIlucema PegepanbHOro areHTcTBa M0 obpasosanuio ot 29 wmromst 2009 . N 17-110 «O06
0'66CHCIICHI/II/I 3aIUTHI IEPCOHATBHBIX JTaHHBIX), _

| — TIucema Munucrepcta O6pasosanus u Haykn Poccuiickoit ®enepaunu ot 13.08.2002 r.
No 01-51-088un «O6 opraHu3aiiy UCIOIb30BaHUs WH(POPMAIIMOHHBIX 1 KOMMYHHKAIIMOHHBIX PECyp-
COB B 00111€00pa30BaTENbHBIX YUPEIHKIACHUAX)

— Ilucemo MuHOOpHAYKH Poccun OT 15.02.2012 N AII-147/07
«O METOJMUECKUX PEKOMEHIAIMSIX [0 BHEAPEHHUIO CHCTEM BEJICHUS JXKYPHAJIOB yCIICBAEMOCTH B 3JICK-
TPOHHOM BHEY.

1.2. DnexTpOHHBIM KypHalIoM (naiee — DJK) Ha3bIBACTCS KOMIIJIEKC MPOrpaMMHBIX CPCACTB,
Bxfmoqa}omnﬁ 0a3y JAHHBIX M CPEJICTBA 10CTYyIa U padOThI C HEH

| 1.3. JlaHHOE MOJOKEHHE YyCTaHABJIMBAET eAMHBIE TpeOoBaHus 10 BeieHHIO K B MKOY
«Tpounkas CUI» (nanee [lxona)

1.4. DaeKTPOHHBIN KypHAJ SABJISICTCS rOCy1apCTBEHHBIM HOPMAaTUBHO-(DMHAHCOBBIM JOKYMEH-
TOM.

1.5. Benenue DK sBisgercs 00s3aTeIBHBIM 151 KQKIOTO YUUTEIISI U KJIaCCHOT0 PyKOBOIAUTEJISL.

1.6. [Tomnepxxanue uHpoOpMaIKu, Xpassmehcs B 6aze naHHBIX DK B akTyaJlbHOM COCTOSIHIH
SIBJISCTCS 00513aTEIBHBIM.

| 1.8. [Mompzosaresivu DK sapisroress agmuaucTpanus LLIKobI, yduTesis, KIacCHbIE pyKOBOIM-
TEeJTH, yJalnecs U pOJUTENHN (3aKOHHbIE IIPEICTABUTEIIH).

2. 3agayu, pemaeMblie ¢ MTOMOIILIO YJIEKTPOHHOIO0 Ky pHAJIA.

DJIeKTPOHHBIN JKyPHAJ UCIIOJB3YETCs IS PEIICHUs CICAYIOMIMX 3a1ad:

2.1. ABTOMATH3aNHUs ydeTa i KOHTPOJIs Mpollecca yCneBaeMoCTH. XpaHeHHe NaHHbIX 00 ycre-
BAEMOCTH U MTOCEIAEMOCTH 00y4YarOIUXCsl B DJIEKTPOHHOM BHJIE.

22, ABTOMATH3allMsl CO3JAHMS IPOMEKYTOYHBIX ¥ HMTOIOBBIX OTYETOB  YYHTENCH-
e IMETHUKOB, y4eOHBIX IPEAMETOB, MOJLYJIEH, KITACCHBIX PYKOBOAUTENICH U aIMUHACTPALMH [IKOJIBI.

2.3. BeiBoa uHpOpMALMKU, XpaHsieiics B 0aze JaHHBIX, HA OYMaKHBIH HOCUTEb, [UIs odopMm-
JIEHHUS B BIJIE JIOKYMEHTA B COOTBETCTBUHU C TPeOOBaHUAMH POCCHHCKOTO 3aKOHO1aTEJILCTBA.




2.4. Своевременное информирование родителей (законных представителей) и обучающихся по вопросам успеваемости и посещаемости, о домашних заданиях и прохождении образовательных программ по различным учебным предметам, дисциплинам, курсам (модулям).
2.5. Повышение объективность выставления промежуточных и итоговых отметок.
2.6. Прогнозирование успеваемости отдельных обучающихся и класса в целом.
2.7. Возможность прямого общения между учителями, администрации, родителями и учащимися вне зависимости от их местоположения.
2.8. Создание единой базы календарно-тематического планирования по всем учебным предметам и параллелям классов.
3. Правила и порядок работы с Электронным журналом.
3.1. Пользователи получают реквизиты доступа (активационный код) к ЭЖ в следующем порядке:
· Учителя, классные руководители, администрация получают реквизиты доступа у администратора ЭЖ;

· Родители и учащиеся получают реквизиты доступа с помощью функционала «электронный дневник» Единого портала государственных и муниципальных услуг;

              3.2. Все пользователи ЭЖ несут ответственность за сохранность своих персональных реквизитов доступа.

             3.3. Классные руководители своевременно следят за актуальностью данных об учащихся.

             3.4. Учителя аккуратно и своевременно (не реже одного раза в неделю) заполняют данные об учебных программах и их прохождении, об успеваемости и посещаемости учащихся, домашних заданиях.

             3.5. В 1-ом классе оценки, домашние задания в ЭЖ по учебным предметам не ставятся. Ведется только учет присутствия, отсутствия, движение учащихся, запись тем уроков, осуществляется общение учителя с родителями.
             3.6.  Методист школы осуществляет периодический контроль над ведение ЭЖ.
4. Функциональные обязанности специалистов школы по заполнению электронного журнала
4.1. Директор:

1. Разрабатывает и утверждает нормативную и иную документацию Школы по ведению ЭЖ.

2. Назначает сотрудников школы для исполнения обязанностей в соответствии с данным положением.

3. Создает все необходимые условия для внедрения и обеспечения работы ЭЖ в учебно-воспитательном процессе

4. Осуществляет контроль за ведение ЭЖ 

4.2. Администратор:
   1. Предоставляет права доступа различным категориям пользователей на уровне школы.
   2. Ведет регистрацию пользователей базы АСИОУ и назначает им права доступа в соответствии с их должностными инструкциями.
   3. В начале учебного года и затем по запросу предоставляет логины и пароли учащихся, для доступа к электронному дневнику, классным руководителям.
   6.Организует процедуру открытия и закрытия учебного года в базе ЭЖ: заполняет подсистему «Учебный процесс» в соответствии с учебным планом школы и нагрузкой учителей, переводит учащихся из класса в класс и из группы в группу на основании приказов директора по школе.
4.3.
Методист:
1. Организует ведение электронного журнала в ОУ.
2. Проводит различные виды мониторинга успеваемости средствами ЭЖ.
3. Осуществляет ежемесячный контроль за ведением электронного журнала, содержащий: процент участия в работе; процент учащихся, не имеющих оценок; процент учащихся имеющих одну оценку; запись домашнего задания; учет пройденного учебного материал.
4. Проводит презентацию системы ЭЖ для вновь прибывших педагогов.
5. Формирует расписание занятий  по классам, учителям, кабинетам в начале учебного года. При необходимости проводит коррекцию расписания. Обеспечивает данными администратора ЭЖ.

6. Анализирует данные по результативности учебного процесса, корректирует его, при необходимости формирует необходимые отчеты.
4.4.
Классный руководитель:
1. Предоставляет логин и пароль доступа к Электронному дневнику родителям (законным представителям) и учащимся класса.
2. Обучают учащихся и их родителей (законных представителей) работать с электронным дневником.
3. Проверяет не реже 1 раза в четверть фактические персональные данные об учениках и родителях, при наличии таковых вносит изменения.
4. Еженедельно заполняет «Пропуски по классам».
5. Отвечает за полноту, качество и достоверность вводимой информации в ЭЖ.
6. Своевременно заполняет электронный журнал и осуществляет ежедневный контроль заполнения электронного журнала учителями-предметниками, работающими в данном классе.
7. Информирует родителей о поведении и успехах обучающегося и поддерживает обратную связь, через текстовые сообщения в «Региональном электронном дневнике».
8. В конце учебного года, после внесения приказа о переводе учащихся в следующий класс, формирует итоговую ведомость учета успеваемости обучающихся.
9. Ведомости успеваемости учащихся прибывших из другой школы, находящихся на лечении, в санатории и др. доводятся до сведения учителей и сдаются заместителю директора.
4.5.
Учитель-предметник:
1. Аккуратно и своевременно заполняет данные об учебных программах и их прохождении, об успеваемости и посещаемости обучающихся, домашних заданиях.
2. ЭЖ заполняется учителем в день проведения урока. В случае болезни учителя учитель, замещающий коллегу, заполняет ЭЖ в установленном порядке.
3. Систематически проверяет и оценивает знания учащихся, а также отмечает посещаемость в ЭЖ в день проведения своего урока в соответствующем классе.
4. Выставляет итоговые отметки учащихся за год, промежуточную аттестацию и итоговые не позднее сроков, оговоренных приказом по школе по завершении учебного периода.
5. Выставленные текущие отметки в журнале исправляются, только в течении 2-х недель с момента выставления.
6. Составление календарно-тематического планирования учителем осуществляется до начала учебного года. Количество часов в календарно-тематическом планировании должно соответствовать учебному плану. Календарно-тематическое планирование может вноситься в систему АСИОУ для упрощения заполнения электронного журнала.
7. Все записи по всем учебным предметам (включая уроки по иностранному языку) должны вестись на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий. Не допускаются записи вида: «Контрольная работа № 1», «Практическая работа № 2» и т. п.

Запись должна быть следующего вида: Практическая работа № 5 по теме «Периметр квадрата» (или без номера);

Контрольный диктант № 2 по теме «Виды предложений по цели высказывания» (или без номера).
8. При добавлении темы урока учитель обязан вводить дату урока, что пройдено на уроке, домашнее задание и выбирать основную форму работы на уроке из предложенного списка. Если необходимо за урок поставить учащемся(уся) несколько отметок, то добавляются несколько форм работы на уроке. В графе «Домашнее задание» записываются содержание задания, страницы, номера упражнений с отражением специфики организации домашней работы (повторить, составить план, таблицу и т.д.)
9. Столбцы для ввода отметок в левой стороне журнала создаются автоматически непосредственно после добавления записи об уроке. В эти столбцы вводят либо отметку, либо букву «н» – «не был».

10. Категорически запрещается допускать учащихся к работе с электронным журналом под логином и паролем учителя.
11. В 1-м классе оценки в журнал, дневники и тетради ни по одному учебному предмету не ставятся.
5.   Выставление отметок
1. В случае оценивания знаний обучающегося неудовлетворительной оценкой опросить его в 2-4-дневный срок и зафиксировать отметку в журнале.

2. Не рекомендуется выставление неудовлетворительных отметок на первых уроках после длительного отсутствия учащихся (три и более урока), после каникул, что сдерживает развитие учащихся в учебно-познавательной деятельности и формирует негативное отношение к учению и учебным предметам.

3. Отметка «н/а» (не аттестован) может быть выставлена только в случае отсутствия трёх текущих отметок и пропуска учащимися более 50 % учебного времени.

4. Отметки учащихся за четверть, год должны быть обоснованы.
5. Для объективной аттестации учащихся за четверть необходимо наличие не менее трех отметок (при 1-часовой недельной учебной нагрузке по предмету) и более (при учебной нагрузке более 1-го часа в неделю) с обязательным учетом качества знаний учащихся по письменным, лабораторным и практическим работам.
6. Отметки за четверть и год выставляются отдельно в подсистеме «Электронный журнал».
7. Отметки выставляются за 2 дня до окончания учебного периода.
6. Контроль и хранение
1. Директор школы и администратор обеспечивают меры по бесперебойному функционированию электронного журнала.
2. Контроль за ведением ЭЖ осуществляется директором и методистом не реже 1 раза в месяц.
3. В конце каждого учебного периода (четверти, года) электронный журнал проверяется особенно тщательно. Уделяется внимание фактическому усвоению программы (соответствие учебному плану и тематическому планированию); объективности выставленных текущих и итоговых отметок; наличию контрольных и текущих проверочных работ.
4. Электронный журнал формируется каждую четверть и хранится в электронном виде на файловом сервере школы. Журнал печатается 1 раз в год (в конце учебного года) и архивируется в соответствии с требованиями делопроизводства.
7. Права и обязанности учащихся
7.1. Учащийся имеет право:
· на свободный доступ к электронному дневнику в сети Интернет; 
· получать реквизиты доступа (логин и пароль) у классного руководителя и через портал Госуслуг;
· получать консультативную помощь по вопросам работы с электронным дневником;
· просматривать свою успеваемость, домашние задания и расписание;
· вести переписку с классным руководителем и учителями школы по вопросам, связанным с учебной и воспитательной деятельностью.
7.2. Учащийся обязан:
-
нести персональную ответственность за сохранность своих реквизитов доступа к электронному дневнику;
· своевременно выполнять домашние задания и рекомендации учителей;
· оповещать учителя об ошибочно выставленной отметке и классного руководителя, администратора электронного журнала о проблемах доступа;
· в профиле пользователя электронного дневника указывать собственные данные, а не данные своих родителей (законных представителей);
8.Права и обязанности родителей (законных представителей) учащихся
8.1.  Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право:
· на свободный доступ к электронному дневнику как части электронного журнала;
· получать реквизиты доступа (логин и пароль) для ребенка у классного руководителя и запрашивать код доступа у администратора электронного дневника для собственного пользования;
· получать консультативную помощь по вопросам работы с электронным дневником учащегося, организации учебной деятельности;
· пользоваться сервисами системы, информирование по электронной почте;
· вести переписку с администрацией, классным руководителем, учителями по вопросам, связанным с учебной и воспитательной деятельностью.
8.2. Родители (законные представители) обучающихся обязаны:
· соблюдать законодательство РФ о защите информации, нормативные акты федерального и регионального уровней по вопросам ведения электронного дневника, настоящее Положение;
· нести персональную ответственность за сохранность своих реквизитов доступа к системе электронного дневника (логин и пароль);
· своевременно сообщать об изменении своих персональных данных и данных ребенка администрации школы и классному руководителю;
· просматривать успеваемость и посещаемость своего ребенка, сведения о домашних заданиях, темах уроков, рекомендациях учителя в электронном дневнике;

· осуществлять контроль за выполнением домашних заданий и заданий для самостоятельной работы (дистанционное консультирование);

·  своевременно информировать классного руководителя о причине отсутствия учащегося.
9. Порядок внесения изменений и срок действия Положения
1. Все изменения в настоящее Положение вносятся в рабочем порядке на электронную почту ответственного за ведение электронного журнала и электронного дневника, обсуждаются в составе рабочей группы и утверждаются в составе Положения директором школы.
2. При изменении нормативно-правовых документов, регламентирующих деятельность школы, поправки в Положение вносятся в соответствии с установленным порядком.
